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Orientacgoes Basicas

Execucao Financeira dos Recursos de
Subvenc¢ao Econémica
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1. Regras Basicas

» Vedado alteracdo do objeto do Termo de Subvencdo Econémica;

» N3do constitui alteracdo do objeto a ampliacdo ou reducdo dos
guantitativos previstos no Plano de Trabalho, desde que nao prejudique a
funcionalidade do objeto e seja autorizado pela FAPERGS;

» Organizacdo dos documentos comprobatadrios.



1. Regras Basicas

» Movimentacdo dos Recursos somente através das Contas Bancarias
especificas do projeto da Subvencao Econdmica e da Contrapartida
Financeira minima;

» Preenchimento completo das Notas Fiscais pelo emitente;

» Vedada a realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientacao social, da qual nao constem
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢ao pessoal.



1. Regras Basicas

» Submeter a apreciacdo da FAPERGS qualquer proposta de mudanca no
projeto inicial , de pessoal, rubricas e itens— solicitacao por oficio enviado
pelo correio juntamente com Formulario de Remanejamento (para
orcamento);

» Comprovar a aplicacdo dos valores, ndo havendo imediata utilizacdo dos
recursos - 0s mesmos deverao ser aplicados;

» Somente serdo aceitos extratos emitidos pelo préprio banco.



1. Regras Basicas

» Pagamentos efetuados da conta especifica do projeto
diretamente ao credor;

» Um pagamento por nota fiscal;

» Os pagamentos deverdao realizar-se, exclusivamente,
mediante ordem bancaria, transferéncia eletrénica disponivel
ou outra modalidade autorizada pelo Banco Central do Brasil,
em que figuem identificados sua destinacao e credor.



2.Documentos Fiscais

e A emissao da Nota fiscal e os pagamentos devem estar
dentro do periodo da vigéncia do Termo de Subvencao
Econdomica, nao sendo aceitos documentos com datas
anteriores;

» Toda despesa deve ter documento fiscal ou equivalente
original;

» No caso de bens/servicos importados, a documentacdo é
composta pela Invoice (ndo se trata de Proforma Invoice) e
pelo Contrato de cambio;



2.Documentos Fiscais

NF-e: O DANFE correspondente a NF-e deve estar validado no site da receita
federal;

O documento fiscal devera ser emitido em nome do convenente/executor e
identificado com o n2 do convénio ( No caso de NF-e a identificacdo se da no
campo “Dados Adicionais”, quando da emissao da mesma pelo fornecedor);

Os documentos originais devem ficar sob guarda do convenente por 10 anos
apos a aprovacao da prestacao de contas.

Emissao em Nome e CNPJ da Empresa Beneficiaria;

N3o serdo aceitas notas fiscais emitidas com campo NATUREZA DE OPERACAO
de Venda entrega futura e/ou simples remessa;



2.Documentos Fiscais

> E vedado o pagamento parcelado de despesas;

» Cupom Fiscal sem identificacdo do outorgado deverda ser
acompanhado de recibo onde conste Razao social e CNPJ e inscricao
municipal ou Estadual (se houver), endereco, data e assinatura;

» Descricdao dos materiais ou servicos adquiridos;

» Certificacdo do recebimento (Carimbo).



2.Documentos Fiscais

Documentos originais, tais como notas fiscais, recibos (somente para
bolsistas), declaracdo de diarias, bilhetes de passagens, guias de recolhimento
de tributos em ordem crescente quanto as datas de execucao.

* Os documentos nao poderao conter nenhum tipo de rasura
Preenchimento correto;

Acompanhar a nota fiscal com o comprovante da movimentacao financeira;

Quando o documento for de tamanho inferior, devera ser colado em uma
folha de papel A-4;

Certificar o Recebimento dos Materiais e/ou Servigos (Carimbo).
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Exemplo de certificacdo do recebimento

Atesto que o material/servigo constante na presente
Nota/Cupom foi entregue/prestado a contento.
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3. Execucao Financeira

Passagens e despesas de locomocgao

Exclusiva a equipe executora do projeto

» Recursos destinado as passagens aéreas e terrestres e/ou combustiveis
para atividades previstas no projeto;

» A compra das passagens devera ser comprovada com a fatura emitida;

» No caso de passagem aérea, o cartdo de embarque emitido no momento
do check in é obrigatorio para a comprovacao do efetivo embarque;

» No caso de passagem terrestre, anexar o bilhete de passagem;

» Obs: Notas fiscais de combustiveis deverdao constar placa do veiculo e
quilometragem registrada no hodometro.
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3. Execucao Financeira

» Didrias — Exclusivamente para equipe executora em atividade
prevista no projeto;

» Para a comprovacdo dos valores pagos em didrias ha necessidade
de preencher o formulario “declaracao de diarias” disponivel no site
da FAPERGS e apresentar uma nota fiscal de alimentacdo e/ou
hospedagem para cada dia de afastamento, em nome do
componente da equipe que recebeu a didria, juntamente com a Ata
de Reuniao ou Certificado do Evento.
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3. Execucao Financeira

v' Materiais de Consumo — materiais nacional ou importado de curta
durabilidade ou de consumo imediato.

* Bens e Servicos

v' Bens e Servicos — A aquisicdo de bens e servicos no mercado nacional ou
no mercado externo (importacao) devera ser feito com estrita observancia
da legislacao aplicavel a matéria, bem como das especificacdes técnicas e
das quantidades aprovadas no projeto.

v' Obs: Os bens devem ser utilizados e mantidos na guarda do outorgado
ficando estipulada a obrigacao do mesmo de conserva-los e nao aliena-los.
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3. Execucao Financeira

* Servicos de Terceiros

v' Pessoas Fisicas (Prestadores de Servico)-n3o vinculada a empresa,
contratadas temporariamente para servicos de natureza eventual:
devendo fornecer a empresa Nota Fiscal Avulsa da Prefeitura
Municipal ou por meio de RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo);

v’ Pessoa Fisica: O servico ndo pode ultrapassar o periodo de 3 meses
por ano, tendo como limite 3 pagamentos.

v’ Pessoas Juridicas — pagamento serd por meio de nota fiscal da
empresa prestadora dos servicos devidamente legalizada;
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3. Execucao Financeira

* Vencimentos e Obrigacoes Patronais

» Pagamento de pessoal proprio com vinculo trabalhista de acordo com as
regras da Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT, alocado em atividades
de pesquisa, desenvolvimento e inovacao — PD&l;

» Despesas com encargos trabalhistas sdo passiveis de cobertura apenas
apos seu efetivo pagamento. Ndao serao aceitos quaisquer tipos de
provisdes, 0s pagamentos serdao aceitos em regime de caixa;

» S3o vedados pagamentos com seguros de vida, participacdo nos lucros e
resultados (PLR), auxilio educacao, plano de saude, ticket alimentacao ou
refeicao e pro-labore.
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4. Execucao Financeira dos Valores de Contrapartida

» Os recursos da contrapartida financeira minima
aportada em conta especifica poderao ser
utilizados para realizacao de despesas associados
a execucao do projeto;

» Os valores de contrapartida da empresa poderao
ser composto por despesas de custeio e/ou
investimento de capital
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4. Execucao Financeira dos Valores de Contrapartida

Comprovante da contrapartida:

* A contrapartida devera ter sua aplicacao comprovada no mesmo processo
de prestacao de contas dos recursos transferidos pela concedente, e estara
sujeito as mesmas normas.

 Para a comprovacao da contrapartida econbmica o Beneficidario devera
apresentar os seguintes documentos em observancia ao estabelecido no
Plano de Trabalho:

Quando decorrente de dedicacao de servidor ao projeto, declaracao
emitida pelo departamento de recursos humanos ou pelo departamento a
gue estd vinculado com especificacdao da carga horaria do vinculo funcional e
a dedicada ao projeto, mencionando o valor bruto da remuneracao e o valor
proporcional a dedicacao ao projeto;
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4. Execucao Financeira dos Valores de Contrapartida

Contrapartida Financeira:

Obrigatoriamente depositar o recurso na conta especifica do projeto

« Devera ser comprovada atraves de copia de notas fiscais

« Devera obrigatoriamente obedecer o plano de trabalho/aplicacao

« Qualquer alteracdo na contrapartida devera ser solicitada com antecedéncia e
seguira as regras do edital para deferimento ou ndo do pedido
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5. Licitacao/ Cotacdo de Precos

* Aquisicao de Bens e contratacao de obras e servigos

= O processo de contratacao de bens, obras e servicos deve
ser realizado contendo no minimo:

= Cotacao prévia de precos (min. 3 fornecedores) ou razao da
desnecessidade;

= Justificativa da escolha do fornecedor e do preco;
= Comprovacdo de recebimento do bem/servico;
= Documentos fiscais.
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6. Extrato bancario CC e conta de aplicacao

Conta especifica do Termo de Subvencao Econbmica que espelha a
movimentacao dos recursos financeiros. A movimentacao
financeira devera ser demonstrada a partir do crédito da ordem
bancdaria até a ultima movimentacao considerada para a prestacao
de contas. O extrato devera espelhar todos os lancamentos
efetuados no balancete de prestagcao de contas.

Lembrete: N3o esquecer do extrato da conta de aplicacdo /
poupanca!
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